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值守人员岗位职责
一、日常工作主要职责
1、执行“谁值班，谁负责”的职责，熟悉设备性能、规范操作及维护方法，掌握设备运行状况，并认真执行电力部门制定的岗位责任制。
2、增加大局意识，服务意识，责任意识，确保河西校区北院变电站、南院变电箱设备安全稳定运行，保障校区教学、科研、生活正常用电需求。
3、做好24小时（两人）当值各项工作，工作人员必须持有特殊工种资格证、穿绝缘鞋上岗。能够正确使用劳动保护器具、用品和消防器材，保证人身安全和设备的安全运行。
4、严格执行安全规程和有关规程制度，非工作人员未经允许禁止进入控制室，做好防火、防破坏等措施工作。
5、遇电力部门命令，须停电或倒闸时，及时通知相关部门，做好相应准备工作。
6、发现工作或检修试验人员危及人身或设备安全时有权制止，待符合安全条件后方许可重新工作，严格履行工作许可和终结制度。
7、负责当值异常情况和故障的处理，并立即向上级领导部门报告，与电力网连接的高压系统上发生事故应同时通知电力部门。
           8、加强设备管理，巡视检查设备各项运行状况，严禁堆放杂物，搞好工作区域环境卫生。认真填写各项记录，按照规定做好交接班工作。
二、应急处理工作职责
1、遇到双电源变成单电源时，按照国家、电力行业有关安全用电标准和规程进行操作。
2、遇到主要负荷发生故障时，及时排查故障点，尽快恢复供电。
3、遇到主要负荷发生超过负荷情况时，保障主要线路供电，其次线路限电。
4、若内部原因停电，应立即报告部门负责人，由专业人员查明原因，及时抢修，尽快恢复供电。
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1、值班人员必须严格遵守《消防法》规定及学校相关规章制度。牢固树立安全发展理念，增强安全意识，做好服务保障工作。
2、认真履行岗位责任制，工作时间严禁饮酒、聚餐或从事其他与值班无关的活动。
3、须熟悉操作和一般维保常识，正确处理发生的异常情况，出现问题立即排查，发现隐患及时向上级汇报。发生火情切断电源，并及时向保卫处报告或拨打“119”报警。
4、非工作人员未经允许禁止进入控制室，防火、防盗、防破坏，防患于未然。
5、控制室内保持整齐有序，清洁卫生，严禁存放易燃易爆物品及其它杂物，确保安全运行。

